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Jakelussa mainitut

AMMATTIKORKEAKOULUJEN JA AMMATILLISTEN OPPILAITOSTEN OPINNAYTE-
TOIDEN JA VASTAAVIEN ASIAKIRJOJEN PYSYVA SAILYTYS JA SAILYTYSMUOTO

Ammattikorkeakoulut ovat viiden viime vuoden aikana siirtyneet opiskelijoi-
den opinnaytetdiden sahkdiseen séilyttdmiseen. Useat ammattikorkeakoulut
ovat tiedustelleet Kansallisarkistolta, ovatko ammattikorkeakoulut enaa vel-
vollisia séilyttdmaan opiskelijoiden opinnéytetdita pysyvasti paperimuodossa.
Samalla ammattikorkeakoulut ovat pyytaneet arkistolaitosta tarkentamaan ar-
kistolaitoksen aiempaa paatosta ammattikorkeakoulujen opiskelijoiden opin-
naytetdiden séilytyksesta.

Ammattikorkeakoulujen opinnaytetdiden sailytysarvon uudelleen arvioinnin
yhteydessé on paikallaan tarkastella myds ammatillisten oppilaitosten opin-
naytteiden ja vastaavien asiakirjojen sailytysta koskevia arkistolaitoksen aiem-
pia seulontapdatoksié.

Arkistolaitoksen/Valtionarkiston aiemmat seulontapaatokset

Arkistolaitos (vuoteen 1994 Valtionarkisto) on aiemmin kasitellyt seuraavat
valtion ja kunnallisten ammatillisten oppilaitosten ja ammattikorkeakoulujen
asiakirjoja koskevat seulontaesitykset ja antanut niiden pohjalta seulontapaa-
toksensa:

- Valtionarkiston péatos 29.5.1965 valtion keskusammattikoulujen asiakirjo-
jen séilytysajoista. Valtionarkiston paatoksessa ja sen pohjana olevassa
kauppa- ja teollisuusministerion ammattikasvatusosaston seulontaesityk-
sessd ei mainita oppilaiden opinndytetdita.

- Valtionarkiston paatos 19.10.1970 (VA 639/207 1970) kuntien ja kuntain-
liittojen omistamien ammattikoulujen asiakirjojen séilytysajoista. Valtion-
arkiston pééatoksessé ja sen pohjana olevassa Suomen Kunnallisliiton seu-
lontaesityksessa ei mainita oppilaiden opinnaytetdita.

- Valtionarkiston péatos 1.7.1977 (VA 167/33/77) ammattikasvatushallituk-
sen alaisten oppilaitosten eréiden asiakirjojen havittdmisesta. Valtionarkis-
ton péatoksessa ja sen pohjana olevassa ammattikasvatushallituksen seu-
lontaesityksessa ei mainita oppilaiden opinnaytetdita. VValtionarkiston péa-
tosta noudatetaan vuodesta 1919 alkaen kertyneisiin asiakirjoihin. Valtion-
arkiston pééatosta voidaan soveltaa paitsi valtion myds kunnallisiin ja
valtionavustusta saavien yksityisten oppilaitosten asiakirjoihin.
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- Valtionarkiston péatds kunnallisten asiakirjojen havittamisesta, osa 3. Si-
vistystoimen asiakirjat'. Paatds on annettu 29.5.1989 ja sailytysajat vahvis-
tettu 3.2.1989 ja 29.5.1989. Paatds koskee muun muassa ammatillisten
oppilaitosten, kurssikeskusten ja oppisopimuskoulutuksen vuonna 1920 ja
sen jalkeen kertyneité asiakirjoja. Paatoksen mukaan se koskee kaikkea
ammatillista koulutusta, jota tapahtuu kuntien ja kuntainliittojen yllapita-
missa oppilaitoksissa. Siten sdilytysajat koskevat soveltuvin osin myos
musiikki- ja taideoppilaitoksia sekd vastaavia organisaatioita (kohta
2.2.16). Paatoksen mukaan oppilaiden ”merkittavat kirjalliset opinnayt-
teet ” sailytetddn pysyvasti, muut kirjalliset opinndytteet 10 vuotta. Am-
mattikorkeakouluja ja niiden asiakirjoja ei erikseen mainita paatoksessa.

- Valtionarkiston paatos 25.10.1991 (VA 282/33/91) valtion ammatillisten
oppilaitosten arkistonmuodostussuunnitelmaan merkittyjen asiakirjojen
séilytysajoista. Paatoksen mukaan opiskelijoiden “merkittavat kirjalliset
opinnaytteet ” sdilytetddn pysyvasti. limaisua “kirjalliset opinnaytteet” on
arkistonmuodostussuunnitelmassa tarkennettu maaritelmalla: (opiskelijoi-
den) “tutkimukset, seminaarityot, ryhmétyot, erikoistumistyot ja paattotyo-
kirjat”. Muut kuin merkittavat opinnéytteet séilytetdan arkistonmuodostus-
suunnitelman mukaan 10 vuotta ja niitd voidaan my®s siirtaa kirjastoon tai
palauttaa opiskelijoille. Valtionarkiston paatdksen 25.10.1991 (VA
282/33/91) mukaan valtion ammatillisten oppilaitosten arkistonmuodostus-
suunnitelmaan merkittyja sailytysaikoja voidaan noudattaa takautuvasti
soveltuvin osin.

Arkistolain 831/1994 voimaan tulon (1.10.1994) jélkeen eivat Valtionar-
kiston edellisen arkistolain (184/1981) nojalla 30.9.1994 mennessa vahvis-
tamat viranomaisten asiakirjojen sdilytyksen maaraajat (esim. 10 vuotta)
ole en&a sitovia, vaan niista paattaa viime kadessa kukin arkistonmuodos-
taja. Sen sijaan ne Valtionarkiston arkistolain 184/1981 nojalla tekemat
paatokset, joilla on maaratty tietyt asiakirjat pysyvaan sailytykseen, ovat
edelleen arkistonmuodostajia sitovia, ellei arkistolaitos jollakin my6hem-
maélla paatokselldan ole kumonnut aiempia péaatoksiaan.

- Arkistolaitoksen pé&&tds 17.11.2003 (KA 321/43/03) kunnallisen opetus-
toimen pysyvasti séilytettavista asiakirjoista’. P44tds koskee muun muassa
kunnallisia ammattikorkeakouluja. Paatoksen mukaan pysyvasti sdilyte-
tddn ammattikorkeakoulujen merkittavat opinnaytety6t ”. Muut opinnayte-
tyot ovat madrdajan sailytettavié asiakirjoja. Suomen Kuntaliitto on suosi-
tellut viimeksi mainituille opinnaytetdille 10 vuoden sailytysaikaa®.

! Valtionarkiston paatos kunnallisten asiakirjojen havittamisesta. Osa 3, Sivistystoimi. 29.5.1989. Ks. arkistolaitoksen verkko-
sivu: http://www.arkisto.fi/fi/valtionarkiston-paeaetoes-kunnallisten-asiakirjojen-haevittaemisestae

2 Arkistolaitoksen paatds 17.11.2003 (KA 321/43/03) verkkosivulla: http://www.arkisto.fi/normit/saeilytettaevaet-kunnalliset-
opetustoimen-asiakirjat-liite/

® Kunnallisten asiakirjojen sailytysajat. Maaraykset ja suositukset. Nro. 12, Opetustoimi. Suomen Kuntaliitto, Helsinki 2003.
Ks. kohta 12.6, s. 52. Suositus on Suomen Kuntaliiton verkkosivulla: http://shop.kunnat.net/product_details.php?p=348
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lImaisua ”merkittavat opinnaytteet” on arkistolaitoksen péatoksessé tar-
kennettu maaritelmalla opetussuunnitelman vaatimusten mukaiset kirjalli-
set raportit”. Ammatillisen koulutuksen ja aikuiskoulutuksen (kohta 12.5,
S. 43) opintojen kirjallisiin arviointeihin kuuluvat “’kirjalliset opinndytetyot
/ paattotyot” samoin kuin Kirjalliset harjoitusty6t / harjoitustehtavat” se-
ka “koetehtavat ja -vastaukset” ovat madrdajan sdilytettivia asiakirjoja.
Suomen Kuntaliiton suosituksen mukaan “opinnaytetoitd / paattotoita”
séilytetdan niin kauan kuin organisaation oma tarve sitd edellyttada. Suo-
men Kuntaliitto suosittelee sailytettavaksi “kirjallisia harjoitustoitd / har-
joitustehtdvid” sekd “koetehtdivid ja -vastauksia”’ yhden lukuvuoden ja sen
jalkeen organisaation oman harkinnan mukaan. Arkistolaitoksen paatosta
noudatetaan 1.1.2002 alkaen kertyneisiin ja kertyviin asiakirjoihin. Ennen
1.1.2002 kertyneiden kunnallisen opetustoimen asiakirjojen pysyvasta sai-
Iytyksesté noudatetaan Valtionarkiston 29.5.1989 paatosta kunnallisten
asiakirjojen havittamisesta (osa 3, Sivistystoimen asiakirjat).

Arkistolaitos ei ole antanut yleista seulontapaatostd muiden kuin kunnallisten
ammattikorkeakoulujen asiakirjojen pysyvasté sailytyksesta. Arkistolaitos ei
ole mydskaan antanut seulontapéétdsta kunnallisiin ammattikorkeakouluihin
ennen 1.1.2002 kertyneista asiakirjoista (ml. opiskelijoiden opinndytetyot).
Vaikka ennen 1.1.2002 kertyneisiin kunnallisen ammatillisen koulutuksen
asiakirjoihin voidaankin soveltaa Valtionarkiston paatokseen 29.5.1989 (Val-
tionarkiston paatos kunnallisten asiakirjojen havittamisesta, osa 3, Sivistys-
toimen asiakirjat) siséltyvid méarayksia, ei paatoksen soveltaminen ammatti-
korkeakoulujen opinnaytetdiden (1991-2001) osalta ole mahdollista, koska
Valtionarkiston paatokseen ei sisélly mitdan asiakirjoja ammattikorkeakoulu-
toiminnan ajalta.

Arkistolaitos paatti 3.8.2009 (AL/8001/07.01.01.03.01/2009) valtion ammatil-
listen oppilaitosten asiakirjojen pysyvasta séilytyksesta. Paatosta noudatetaan
valtion ammatillisille oppilaitoksille 1.1.1951 alkaen kertyneisiin asiakirjoihin.
Silté osin kuin asiakirjaryhmaa ei mainita tassé paatoksessd, noudatetaan Val-
tionarkiston paatosta 25.10.1991 (VA 282/33/91, Valtion ammatillisten oppi-
laitosten asiakirjojen seulonta). Arkistolaitos ei muuttanut paatoksessaan
3.8.2009 valtion ammatillisten oppilaitosten opiskelijoiden ’kirjallisten opin-
ndytteiden” sdilytysaikoja, jotka on mainittu VValtionarkiston paatoksessé
25.10.1991 (VA 282/33/91).

Mainittujen yleisten seulontapaatosten lisdksi Valtionarkisto/arkistolaitos on
aikanaan paattanyt myos eraiden yksittdisten ammatillisten keskiasteen oppi-
laitosten asiakirjojen pysyvasté séilytyksesta. Paatoksissa ja niiden perustana
olevissa seulontaesityksissa ei useimmiten ole mainittu mitaddn opinndytteita:
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- Valtionarkiston péatos 12.12.1980 (VA 93-33-80) Valtion palo-opiston saily-
tysaikasuunnitelmaan merkittyjen asiakirjojen séilytysajoista. Valtionarkiston
paatdksen mukaan oppilasty6t sailytetadn pysyvasti.

- Valtionarkiston péatds 29.5.1990 (VA 173/33/89) Poliisiopiston asiakirjojen
séilytysajoista. Valtionarkiston p&atoksen mukaan pysyvésti sdilytetaan yli 20
vuotta vanhoista opetus- ja tutkimusaineistoon kuuluvista tutkielmista ne, jotka
oli laadittu nollaan ja viiteen paattyvina vuosina. Muut tutkielmat séilytetdan
20 vuotta. Valtionarkiston paatoksen mukaan kaikkien tutkielmien kuvailuleh-
det sdilytetd&n kuitenkin pysyvasti.

- Valtionarkiston péatos 27.9.1993 (VA S 21/04/93) Valtion pelastusopiston
asiakirjojen sailytysajoista. Paatdsta voidaan soveltaa myos taannehtivasti
29.2.1992 alkaen Valtion pelastusopistolle kertyneisiin asiakirjoihin. Valtion-
arkiston paatoksen mukaan kurssiaineistoihin kuuluvat oppilasty6t sailytetaan
viisi vuotta.

- Arkistolaitoksen pé&&tds 24.1.1995 (VA S 55/94) Pelastusopiston arkiston-
muodostussuunnitelmaan merkittyjen asiakirjojen pysyvasta sailytyksesta.
P&4tosta voidaan soveltaa vuosina 1992-1997 Pelastusopistolle ja sen edelta-
jalle Valtion pelastuskoululle kertyneisiin asiakirjoihin. Valtionarkiston péaéa-
toksen mukaan pelastajakurssin opinndytteet ovat madréaajan sailytettavia. Sen
sijaan alipaallystétutkinnon suorittajien laatimista opinnaytteisté voidaan vali-
ta pysyvaan sailytykseen viisi opinndytettd nollaan paattyvilta vuosilta (ndyt-
teenvalinta Pelastusopiston harkinnan mukaan). Muut alipaallystétutkinnon
suorittajien laatimat opinndytteet ovat méardajan sailytettavia asiakirjoja.

- Arkistolaitoksen paatds 29.3.2011 (AL/17311/07.01.01.03.01/2009) Pelas-
tusopiston vuosien 1998-2009 asiakirjojen pysyvasta sailytyksesta. Arkistolai-
toksen paatoksen mukaan Pelastusopiston opinnaytety6t / opiskelijatyot ovat
maaraajan séilytettavia asiakirjoja. Paatoksen mukaan opinnaytetyét / opiskeli-
jatyot voidaan sailyttaa Pelastusopiston kirjastossa pitkdaikaisesti, mutta niita
ei siirretd arkistolaitokseen. Pelastusopiston arkistonmuodostussuunnitelman
mukaan opinndytetyot / opiskelijatyot liittyvat alipaallystokursseihin, paallys-
tokursseihin ja hatakeskuspaivystajakursseihin.

Arkistolaitos maaraa arkistolain (831/1994) 8 8:n nojalla pysyvaan sailytyk-
seen ammattikorkeakoulujen ja niitd edeltdneiden véliaikaisten ammattikor-
keakoulujen (391/1991) ammattikorkeakoulututkintoon ja ylempéén
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ammattikorkeakoulututkintoon liittyvat, lopputyona laadittavat, opinnaytetdik-
si (352/2003 § 4) luokiteltavat opiskelijoiden opintosuoritukset.

Ammattikorkeakoulujen ja niita edeltdneiden véliaikaisten ammattikorkeakou-
lujen (391/1991) ammattikorkeakoulututkintoon ja ylempaan ammattikorkea-
koulututkintoon liittyvat, muut kuin lopputyoné laadittavat opinnaytetdiksi
(352/2003 8§ 4) luokiteltavat opiskelijoiden opintosuoritukset ovat maéraajan
séilytettavia asiakirjoja.

Pysyvaan séilytykseen maaratyt ammattikorkeakoulujen ja niita edeltaneiden
valiaikaisten ammattikorkeakoulujen (391/1991) ammattikorkeakoulututkin-
toon ja ylempaan ammattikorkeakoulututkintoon liittyvat, lopputyona laaditut
opinndytetyot sdilytetadn pysyvasti séhkoisessa muodossa siité lahtien kun nii-
t& on sahkoisessd muodossa. Pysyvaan sailytykseen maarétyt yksinomaan pa-
perimuodossa olevat ammattikorkeakoulututkintoon ja ylemp&an ammattikor-
keakoulututkintoon liittyvét, lopputydna laaditut opinnaytetyot voidaan séilyt-
ta& pysyvasti paperimuodossa, ellei ammattikorkeakoulu digitoi niit& s&hkoi-
seen muotoon.

Ammattikorkeakoulujen on huolehdittava arkistolaitoksen paatoksen kohteena
olevien sahkoisten asiakirjatietojen tietosisallon hyvan tiedonhallintatavan
mukaisesta turvaamisesta ja varmistettava asiakirjatietojen kaytettavyys, luo-
tettavuus ja todistusvoimaisuus myos tulevaisuudessa siten kuin laki viran-
omaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999) ja asetus viranomaisten toimin-
nan julkisuudesta ja hyvésta tiedonhallintatavasta (1030/1999) edellyttavat.

Ammattikorkeakouluja ja véliaikaisia ammattikorkeakouluja (391/1991) edel-
taneiden ja niihin liitettyjen keskiasteen ammatillisten oppilaitosten samoin
kuin nyt toimivien ammatillisten oppilaitosten ja niit4 edeltdneiden ammatillis-
ten oppilaitosten opiskelijoiden kaikki tutkintoihin, kursseihin ja muihin ope-
tusmuotoihin kuuluvat opinnéytteet, oppilastyo6t, tutkimukset / tutkielmat, se-
minaarity6t, ryhmatyot, erikoistumistyot, kypsyysnéytteet, paattotyot ja vas-
taavat asiakirjat ovat madraajan sailytettavia asiakirjoja 1.1.1950 alkaen.

Arkistolaitos kumoaa télla paatoksellaan arkistolaitoksen péatokseen
17.11.2003 (KA 321/43/03, Pysyvasti sailytettavat kunnallisen opetustoimen
asiakirjat) sisaltyvat méaaraykset opiskelijoiden opinndytetdiden pysyvasta ja
méaé&rdaikaisesta sailytyksestd, kuitenkin vain ammattikorkeakoulujen koeluon-
toisen (391/1991) ja luvanvaraisen toiminnan (255/1995) kaynnistymisesta al-
kaen kertyneiden opinndytet6iden osalta.
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Arkistolaitos kumoaa télla paatoksellaan myos Valtionarkiston paatoksiin
12.12.1980 (VA 93-33-89, Valtion palo-opisto) ja 29.5.1990 (VA 173/33/89,
Poliisiopisto) seka arkistolaitoksen paatokseen 24.1.1995 (VA S 55/94, Pelas-
tusopisto) sisaltyvat méaraykset oppilastoiden, tutkielmien ja muiden opin-
naytteiden pysyvasta sailytyksesté.

Paijohtaja Jussi Nuorteva

Tutkimusjohtaja Paivi Happonen
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